Oma nimi			                        		TYÖHAKEMUS
Katuosoite
Postinumero ja postitoimipaikka
Puhelinnumero						
sähköposti

Yrityksen nimi

Haettavan kesätyön tehtävänimike ja paikka

Hyvä työhakemus on selkeä ja napakka. Sopiva työhakemuksen pituus maksimissaan A4-sivu. Työhakemuksesta tulee käydä selkeästi ilmi kuka hakee, mitä hän hakee ja miksi hän hakee. Työhakemuksen tulee vastata työpaikkailmoitukseen. Tee yksilöllinen työhakemus kuhunkin hakemaasi paikkaan.

Panosta työhakemuksen luettavuuteen. Selkeä ja virheetön yleiskieli on varmin vaihtoehto. Tuo persoonasi esille. Voit hyödyntää esimerkiksi asetteluja tai erilaisia fontteja. Sisältö on kuitenkin tärkein; älä uhraa sisältöä upealle ulkoasulle.

Kerro mikä motivoi sinua hakemaan tehtävään? Miksi olet sopiva henkilö tähän tehtävään? Mitkä ovat vahvuutesi ja ominaisuutesi, jotka edesauttavat tehtävässä suoriutumista? Vältä toistoa: hakemus ei ole essee-muotoinen versio CV:stä vaan sen tulisi täydentää CV:tä.

Ystävällisin terveisin,
Oma nimi
