TIETOSUOJASELOSTE

- yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

LIETO

Tietosuoja-asetus artiklat 13 ja 14
Henkilotietolaki (523/99) 10 ja 24 §

Pvm: 09.08.2019

Tietosuoja-asetuksessa ei vaadita rekisteriselostetta henkilotiedoista, mutta asetuksessa
saadetaan rekisterinpitajien (tietojenkasittelysta vastaavien) velvollisuudesta antaa
rekisteroidyille avoimia ja helposti saatavia tietoja heidan tietojensa kasittelysta
(informointivelvoite).

1. Rekisterin nimi Kuvaus- ja julkaisuluvat, Liedon kunnan viestinta

2. Rekisterinpitaja Liedon kunta, Hallintopalvelut
PL 24, 21421 Lieto
puhelinvaihde 02 4873 300, kirjaamo@lieto.fi

3. Vastuuhenkilo Nimi
Rauno Peltola

Yhteystiedot
rauno.peltola@lieto.fi
4. Yhteyshenkilo Nimi
rekisteria koskevissa Eija Kares
asioissa
Yhteystiedot

eija.kares@lieto.fi

5. Tietosuojavastaava Nimi
Senja Vaananen

Yhteystiedot
Osoite: PL 24, 21421 Lieto
Sahkoposti: senja.vaananen®@lieto.fi
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6. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoitus

Viestinnan ja markkinoinnin materiaalin kuvaus- ja
julkaisulupien sailyttaminen.

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys:

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille eika tieto ole
ulkopuolisten nahtavana

7. Rekisterin tietosisalto

Luvan antajan allekirjoitus ja yhteystiedot. Lisaksi
merkinnat, mihin tarkoitukseen materiaalia saadaan
kayttaa.

8. Saannonmukaiset

- Rekisteriin tallennettavat tiedot luovuttaa kuvausluvan

tietolahteet myontaja taydentamalla kuvaus- ja
julkaisulupalomakkeen.

9.Tietojen Rekisterinpitajan, yksikon, ylin johto paattaa
saannonmukaiset tyontekijoiden kayttooikeuksista rekisteriin siina
luovutukset; laajuudessa kuin kunkin tyotehtavat sita edellyttavat.
Henkilotietojen Tietojen kayttoa valvotaan ja seuraamukset
vastaanottajat ~ / vaarinkaytoksista on maaritelty.
vastaanottajaryhmat

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta
kasittelya ohjataan arkistonmuodostussuunnitelmalla ja
tietosuojaohjeistuksella.

Kuvaus- ja julkaisulupia sailytetaan paperisina
lomakkeina lukitussa tilassa. Tietoja kasitteleva
henkilokunta on allekirjoittanut kaupungin tietosuoja- ja
tietoturvaohjeen.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Ei siirtoa.

11. Tietojen sailyttaminen
ja poistaminen

Lomakkeita sailytetaan niin kauan kuin kuvat, videot tai
muut tuotokset ovat kaytossa tai nahtavissa eri valineissa.
Jos kuva sailytetaan esim. historiikkia varten, myos
kuvauslupa sailytetaan vastaavasti. Muutoin kuvausluvat
havitetaan, kun tarvetta luvan sailyttamiseen ei enaa ole.

12. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto
- Paperinen lomake
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Tietojen suojauksen periaatteet:

A. Manuaalinen aineisto:
- Sailytys lukitussa tilassa

13. Jos kasittely perustuu
suostumukseen

Suostumus voidaan peruuttaa ilmoittamalla siita
yhteyshenkilolle: Eija Kares, eija.kares@lieto.fi

14. Rekisteritietojen
tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on salassapitosaannosten estamatta oikeus
saada tietaa, mita hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin
on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia
tietoja.

Tarkastusoikeus voidaan evata vain laissa mainituilla
perusteilla. Evaamisen syyna voi olla esimerkiksi, etta
tiedon antamisesta saattaisi aiheutua vaaraa
rekisteroidylle tai jonkun muun oikeuksille. Jos
tarkastusoikeus evataan, asiakkaalle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus ja asiakkaalla on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.
Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle
maarayksen asiakkaan tarkastusoikeuden toteuttamisesta.

Rekisterinpitaja saa peria tietojen antamisesta korvauksen
vain, jos siita, kun asianomainen edellisen kerran sai
tarkastettavakseen rekisterin tiedot, on kulunut vahemman
kuin yksi vuosi. Asiakirjoista perittavat maksut perustuvat
voimassa olevaan Liedon kunnanhallituksen paatokseen.

Liedon kunnan ko. palvelun toimipisteista ja
internetsivuilta (www.lieto.fi/Tietosuoja).

Tarkastuspyynto osoitetaan rekisteriasioita hoitavalle
henkilolle omakatisesti allekirjoitetussa tai vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa taikka
henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona.
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15. Rekisteritietojen
korjaaminen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia virheellisen tiedon
korjaamista.

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta
omaaloitteisesti tai rekisteroidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava tai taydennettava rekisterissa oleva tarpeeton,
puutteellinen ja vanhentunut tieto.

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, rekisteroidylle
annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja hanella on
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521
Helsinki. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle
maarayksen tiedon korjaamisesta.

Oikaisupyynto tehdaan kirjallisesti ja se osoitetaan
rekisteriasioita hoitavalle henkilolle. Pyynnossa on syyta
tarkasti yksiloida ja perustella, mita tietoa vaaditaan
korjattavaksi, mika on asiakkaan mielesta oikea tieto ja
milla tavoin korjaus pyydetaan tekemaan.

16. Rekisteroidyn
informointi

Rekisteriseloste on nahtavissa Liedon kunnan
internetsivuilla.
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