TOIMITTAJAKIRJE

Hyva vastaanottaja,

Liedon kunnan (0134698-6) laskuja valittava operaattori on vaihtunut. Pyydamme tekemaan alla
olevat muutokset asiakastietoihimme ja verkkolaskujen I&hetystietoihin valittdmasti.

Liedon kunta vastaanottaa ensi sijassa vain verkkolaskuja. Mikali laskutusohjelmanne ei tuota
verkkolaskua, pyydamme kayttdmaan alla esiteltyd laskumappi-palvelua, jolla voi tehda asiakkaalle
verkkolaskun. Jos naistd kumpikaan ei onnistu, lasku tulee lahettdd sahképostin liitteend suoraan
operaattorin sahkopostiosoitteeseen alla olevan ohjeen mukaan. Liedon kunta ei vastaanota enaa
paperisia laskuja.

Pyyddmme huomioimaan myds, ettd Liedon kunnalle I3htevissa laskuissa tulee olla tilaajalta saatu
tilaajatunnus jossain alla olevista laskun kentista:

1. Orderldentifier = Asiakkaan tai Ostajan tilausnumero

2. BuyerReferenceldentifier = Asiakkaan tai Ostajan viite

3. ProjectReferenceldentifier = Projekti

4. Agreementldentifier = Sopimus tai Sopimusnumero

5. DeliveryOrganisationName = Toimituksen vastaanottajan nimi
VERKKOLASKUOSOITE

Verkkolaskuosoite Liedon kunta 003701346986
Vilittajatunnus Apix Messaging Oy 003723327487

Jos kaytatte pankkien e-laskupalveluita lahetykseen, voitte tarkistaa kaytettavan verkkolasku-osoitteen
ja valittdjatunnuksen  http://www.apix.fi/ohje.html.  Erityisesti pankkien kautta I|dhetettdessa
huomioittehan, ettd laskulla tulee olla Liedon kunnan y-tunnus 0134698-6.

Voitte toimittaa laskut verkkolaskuina myds www.laskumappi.fi —palvelun kautta. Rekisterdityminen
tapahtuu https://registration-tilikunta.apix.fi/ -sivuston kautta.

Rekisterdidy.

Kirjaudu laskumappiin https://laskumappi.fi/#/login

Mene laskumapissa kohtaan "Myyntilasku”.

Tayta sivulle tarvittavat tiedot (=luo uusi lasku).

Kun lasku on valmis, l&aheta lasku painamalla vihreda "Laheta” painiketta.

gl

SAHKOPOSTIOSOITE
Liedon kunta vastaanottaa laskuja sahkopostitse vain osoitteeseen:
lieto@skannaus.apix.fi

Laskuja sahkdpostilla lahetettdessa tulee huomioida seuraavat asiat:
- Laskulla ei saa olla vastaanottajana muita osoitteita (To:).
- Séhkopostin otsikkoon on hyva kirjoittaa sana lasku ja laskun numero.
- Lahetettava lasku tulee olla sdhkdpostin liitteend PDF-tiedostona.
- Sadhkdpostissa saa olla vain yksi lasku liitteineen. Liitteet pitda olla omina liitetiedostoina.
Laskun liitetiedoston nimessa pitéa olla sana lasku ja liitetiedoston nimessé sana liite.
Lahetyksen jalkeen palvelusta tulee joko hyvaksynta- tai hylkaysilmoitus lahetysosoitteeseen 15
minuutin kuluessa lahetyksesta.

Mikali teillda on laskujen lahettamiseen liittyvia teknisia kysymyksia, voitte olla yhteydessa
verkkolaskuoperaattorimme: Apix Messaging Oy, (09) 4289 1324, servicedesk@apix.fi

Yhteistyosta kiittden

Liedon kunta



